    АДМИНИСТРАЦИЯ ЦЕЛИННОГО СЕЛЬСОВЕТА 
КОЧЕНЕВСКОГО РАЙОНА  НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от 24.10.2023г.                                                                                    № 64-р 

О внесении изменений в распоряжение от 29.06.2020 №27-р «Об организации работы с обращениями граждан в администрации Целинного сельсовета Коченевского района Новосибирской области».
  На основании Федерального закона от 04.08.2023 № 480-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», постановления Губернатора Новосибирской области от 21.09.2023 № 187 «О внесении изменений в постановление Губернатора Новосибирской области от 06.05.2019 № 134»:
1.Внести следующие  изменения в распоряжение от 29.06.2020 №27-р «Об организации работы с обращениями граждан в администрации Целинного сельсовета Коченевского района Новосибирской области»:
     1.1. Пункт 5 изложить в следующей редакции:
     «Письменные обращения, поступившие в адрес Главы Целинного сельсовета Коченевского района Новосибирской области и в администрацию Целинного сельсовета Коченевского района Новосибирской области, подлежат обязательному рассмотрению.
     Обращения граждан могут быть направлены:
     1) в письменной форме:
     по почтовому адресу: ул. Школьная 6/1, село Целинное Коченевского района Новосибирской области, 632653;
     2) в форме электронного документа:
     через унифицированную форму официального сайта администрации Целинного сельсовета Коченевского района Новосибирской области: http://tselinnoe.ru;
   на адрес электронной почты администрации Целинного сельсовета Коченевского района Новосибирской области:
celinny@yandex..ru;
     с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал): https://esia.gosuslugi.ru.».
     1.2. Пункт 6 изложить в следующей редакции:
      « В соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ гражданин в своем обращении в письменной форме в обязательном порядке указывает либо наименование государственного органа или органа местного самоуправления, в которые направляет обращение в письменной форме, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
       В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к обращению в письменной форме документы и материалы либо их копии.
     Обращение в письменной форме подлежит обязательной регистрации в администрации Целинного сельсовета. Регистрация обращений в письменной форме производится в системе электронного документооборота и делопроизводства (далее - СЭДД).
      Если к обращению в письменной форме, поступившему по почте, приложены оригиналы документов, денежные купюры и другие ценности, работниками администрации Целинного сельсовета  с оригиналов документов снимаются копии и составляется акт в двух экземплярах о получении оригиналов документов, денежных купюр и других ценностей, после чего оригиналы документов, денежные купюры и другие ценности с первым экземпляром акта высылаются гражданину по почтовому адресу, указанному в обращении, второй экземпляр акта и копии документов приобщаются к поступившему обращению в письменной форме.
     Поздравления, приглашения, соболезнования, печатные издания, поступившие  в адрес Главы Целинного  сельсовета  Коченевского района Новосибирской области и в администрацию Целинного  сельсовета Коченевского района Новосибирской области, в том числе, адресованные государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу, без регистрации и сканирования передаются специалисту администрации  Целинного  сельсовета Коченевского района Новосибирской области, ответственному за кадровую и организационно- контрольную работу.»
     1.3. В пункте 7:
    1) абзац первый после слов «в форме электронного документа» дополнить
словами «, в том числе с использованием Единого портала),»;
   2) абзац третий после слов «администрации Целинного сельсовета Коченевского района Новосибирской области» дополнить словами «, в том числе через Единый портал.».
    1.4. В пункте 17:
[bookmark: _GoBack]    1) абзац первый после слов «в форме электронного документа» дополнить
словами «,в том числе через Единый портал,».
     2 .	Разместить на официальном сайте администрации Целинного  сельсовета Коченевского района Новосибирской области настоящее распоряжение.
     3.	Контроль за исполнением распоряжения оставляю за собой.
        
 Глава Целинного сельсовета                                                      Н.Н.Баландюк     
