
АдмшшстрА1щя 1щлишюго сЕльсовЕтА
кочЕ1швского рАйонА нов осиБшской оБлАсти

рАспоряжЕ1пш

от 28.08.2019 № 29-р

Об эксплуатации
системы электронного документооборота и делопроизводства

В   соответствии  с  положением   о   государственной  информационной
системе    «Система   электронного   документооборота   и   делопроизводства
Правительства   Новосибирской   области»   (далее   -   СЭдд),   утвержденным
постановлением Правительства Новосибирской области от 25.09.2018 № 423-п,
Соглашением   об   информационном   взаймодействии   в   рамках   системы
электронного документооборота и делопроизводства от 26.07.2019 № СЭдд-
294ди :

1.  Приступить  к промышленной  эксплуатации  СЭдд  с  о2  сентября   2019  в
администрации  Целинного  сельсовета  Коченевского  района  Новосибирской
области в части организации работы с входящими, исходящими, внутренними,
организационно-распорядительными документами и обращениями граждан, их
учета  и  исполнения,  а также  организации  электронного  делопроизводства и
документооборота между Правительством Новосибирской области и органами
местного самоуправления НОвосибирской области посредством СЭдд.

2. Утвердить форматы регистрационных номеров (Приложение 1 ).

3. Утвердить  перечень  должностных  лиц-пользователей  СЭдд  (Приложение
2).

4.       Ответстве нность       з а       техниче ско е       об е спечение       эл ектронн ого
документооборота  в  администрации  с  использованием  СЭдд  возложить  на



Приложение 1

Форматы регистрационньш номеров СЭдд

Администрация Тип документа Формат
регистрационного номера

Администрация ЦелинногосельсоветаКоченевскогорайонаНовосибирскойобласти

Внутренние документы 80.014 -Вн

Входящие документы 80.014-Вх

Исходящие документы 80.014-Исх

Организационно-распорядительныедокументы
80.014

Обращения граждан
80.014-ПГ

80.014ЛП

80.014-УП

Приложение 2

Перечень должностных лиц - пользователей СЭдд
Администрации Целинного сельсовета Коченевского района Новосибирской области

п/п Фио доЛЖНОСТЬ
Функции, вьшолняемые

в сэдд

1
Пузырев Владимир

Глава Целинногосельсовета
Пользователь

Анатольевич Коченевского районаНовосибирскойобласти

2 Баландюк Наталья Специалист 1 разрядаадминистрацииЦелинногосельсовета ПОльзователь
делопроизводитель

Николаевна Ответственный по работе с
обращени"и граждан


